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Il Comune di Mantova, in esecuzione della Determinazione n 787 del 12/04/2021, intende procedere, mediante
procedura negoziata, ai sensi art. 1 comma 2 lettera b) delD.L.76/2020 convertito con Legge 120 del 09.11.2020,
svolta con modalita telematiche tramite piattaforma Sintel della Centrale Acquisti della Regione Lombardia,
all’affidamento del servizio in oggetto. :

La presente procedura si svolgera attraverso I'utilizzo di un sistema telematico, mediante il quale verranno gestite le
fasi di presentazione dell'offerta, di valutazione e aggiudicazione, oltre che gli scambi di informazioni e le
comunicazioni, come meglio specificato nella presente lettera di invito.

Il presente invito, con relativi allegati e il capitolato prestazionale sono disponibili sulla piattaforma telematica Sintel al
seguente indirizzo: www.aria regione.lombardia.it, in allegato alla procedura.

L'invito, trasmesso a mezzo di posta elettronica all'indirizzo dichiarato in fase di registrazione, conterra le indicazioni
riguardanti le tempistiche della presente procedura nonché il link al sito della piattaforma Sintel. In particolare la
partecipazione alla presente procedura si articola nell'inserimento dei dati e delle informazioni relative ai requisiti di
ordine generale, di capacita tecnico professionale e dell’'offerta economica dell'impresa concorrente, secondo le
indicazioni riportate sulla piattaforma Sintel. Ai fini della valida partecipazione alla procedura in discorso, I'impresa
concorrente dovra, pena esclusione dalla procedura medesima, firmare digitalmente il file prodotto dalla piattaforma
Sintel contenente I'offerta in tutte le sue parti, come sopra indicate (fase 1).

Le imprese che partecipano alla gara dovranno sottomettere la propria offerta entro e non oltre il termine

perentorio delle ore 12 del giorno 23/04/2021
Apertura delle offerte di gara, presso la sede del Comune di Mantova, via Roma 39 - il giorno 26/04/2021 alle
ore 09:00.

Questo Ente avra la facolta di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso della negoziazione,
si verificassero anomalie nel funzionamento dell’applicativo o della rete che rendano impossibile ai
partecipanti ’accesso a Sintel, o che impediscano di formulare I'offerta.

Per informazioni tecniche sull’utilizzo della piattaforma fare riferimento al Numero verde 800 116 738.

1. PREMESSE E DISCIPLINA DI GARA

Il luogo di svolgimento del servizio & in Mantova ,

Codice Nuts . ITC4B

Smart cig Z8F30A30D9

Il Responsabile del procedimento, ai sensi art. 31 del Codice dei Contratti Pubblici & la dott.ssa Annamaria Sposito

1.1 - Disciplina
La gara ed i rapporti contrattuali derivanti dall’aggiudicazione della stessa sono regolati:

a) D.L. 76/2020 convertito con Legge 120 del 09.11.2020;

b) dal D.Lgs. 50/2016 e smi;

c) dallaL.R. 33/2007;

d) dalle norme in materia di Contabilita di Stato contenute nel R.D. n. 2440/23 e nel R.D. n. 827/24 in quanto
applicabili alla presente gara;

e) dalle norme contenute nella lettera di invito nonché in tutta la documentazione di gara;

f) dalle condizioni generali e particolari del servizio riportate nel capitolato prestazionale allegato alla
presente lettera di invito;

g) per quanto non espressamente disciplinato dalle fonti sopra indicate, dalle norme del codice civile.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.
2.1 Documenti di gara

La documentazione di gara comprende:

Capitolato speciale d’appalto (All.1);
Lettera invito (All.2) con i suoi allegati;
All. A — istanza di partecipazione
All. B — Dichiarazione Sostitutiva
All. C - DGUE., versione editabile .
All. D — Modello Offerta economica

7. All E - Patto d’'integrita
La documentazione di gara e i relativi documenti complementari € resa reperibile sul sito ufficiale del Comune di

Mantova all'indirizzo internet www.comune.mantova.gov.it ovvero sul sito di Aria spa
https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/lHome/bandi-convenzioni/e-procurement/piattaforma-sintel,

Sk wh =




2.2 Richiesta di eventuali chiarimenti

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti in merito alla procedura, dovranno essere presentate e trasmesse
alla stazione appaltante esclusivamente per mezzo della funzionalita “Comunicazioni della procedura”, presente sulla
piattaforma Sintel, nell'interfaccia “Dettaglio della procedura”.

| suddetti chiarimenti dovranno essere formulati esclusivamente in lingua italiana e potranno essere richiesti fino al
terzo giorno antecedente il termine indicato per la presentazione delle offerte.

Al sensi dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite
almeno due giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione
in forma anonima sulla piattaforma Sintel ,nella funzionalita “documentazione di gara”, nell'interfaccia “Dettaglio” della
presente procedura, ovvero all’'indirizzo internet http://www.comune.mantova.gov.it.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 Comunicazioni

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, I'indirizzo PEC o,
solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle
comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 della presente lettera di invito, tutte le comunicazioni tra stazione appaltante
e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate anche qualora rese all'indirizzo PEC:
segreteria.sindaco@pec.comune.mantova.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara.
Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell'utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la medesima
declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora
costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori
economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende
validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori
economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’ offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori

indicati.

3. OGGETTO DELL’APPALTO
L’appalto & costituito da un unico lotto poiché si tratta della gestione unitaria del servizio specialistico.

P
rincipal
n. Descrizione servizi/beni CPV (b Spa e) Valore a base di gara
(secondaria)
1 Servizi 79960000-1 P 39.000,00
Valore APPALTO 39.000,00

Effettuata la verifica relativa agli obblighi di cui all'art. 26 D.Lgs. 81/2008, si precisa che, avuto riguardo alla natura del
servizio oggetto del presente affidamento, non sussiste la necessita di procedere alla predisposizione del DUVRI
(Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze).e di indicare la relativa stima dei costi, in quanto trattasi
di servizio per il quale non & previsto I'espletamento in luoghi messi a disposizione dalla Stazione Appaltante, fatta
eccezione per il solo il ritiro della corrispondenza presso uffici dell'Ente gia di natura aperti al pubblico.

4. DURATA DELL’APPALTO
4.1 Durata
30 mesi dalla stipula del contratto.

5. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o
associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purche in possesso dei requisiti prescritti dai successivi
articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codlce



E’ vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E’ vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare
anche in forma individuale.

E’ vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma
individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma
singola o associata.

| consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso
di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal consorzio

per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per I'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all'art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
(cd. rete - soggetto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell'organo comune, che assumera
il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L'organo comune potra indicare anche solo
alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui larete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il
contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate
tipologie di procedure di gara. L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se I'organo comune & privo dei requisiti di qualificazione,
'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come
uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere commisurata ai
tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto anche da un
consorzio di cui all'art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio
ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita giuridica), tale
organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete & dotata di organo comune privo
del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione & conferito
dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo con continuita
aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di mandataria e sempre che le altre imprese
aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter,
del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al decreto del
Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro del’economia e delle finanze del 21 novembre 2001
devono, pena esclusione dalla gara, essere in possesso, dell'autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi

del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.I. 3 maggio 2010 n. 78
conv. in . 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell'art. 1 comma 3 del DM 14

dicembre 2010.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.



Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dalla
presente lettera di invito.

7.1 Requisiti di idoneita

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro
delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura di
gara.
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale € stabilito.

Per la_comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’'operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento
delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 Requisiti di capacita tecnica e professionale

Aver svolto con buon esito, nell’ultimo triennio (ossia nei 36 mesi) antecedente la pubblicazione della presente lettera
di invito, servizi analoghi, presso enti pubblici, 0 committenti privati;

In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle
seguenti modalita:
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’'amministrazione/ente contraente, con l'indicazione
dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;
In caso di servizifforniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalita:
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l'indicazione dell'oggetto,
dell'importo e del periodo di esecuzione;

7.4 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, GEIE

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume
la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione, nelle
forme di un RTI costituito oppure di un'aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione sono
soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 7.1 lett. a) deve essere posseduto
da:
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in
cui questa abbia soggettivita giuridica.

| requisiti di capacita tecnico-professionale , di cui al precedente punto 7.2 lett. a) deve essere posseduto
complessivamente da tutti coloro che parteciperanno al raggruppamento fermo restando il possesso da parte della
mandataria in misura maggioritaria.

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina I’esclusione dalla gara.

NOTA BENE
E’ consentito, oltre che consigliabile inserire tra la documentazione amministrativa, i documenti a comprova

dei requisiti di ordine speciale dichiarati.

In caso di cessione di azienda o di ramo di azienda, incorporazione o fusione societaria sussiste in capo alla societa
cessionaria, incorporante, o risultante dalla fusione, I'onere di presentare la dichiarazione di cui all'art. 80 comma 3
del D.Lgs. 50/2016, anche con riferimento agli amministratori e ai direttori tecnici che hanno operato presso la societa
cedente, incorporata o le societa fusesi nell'ultimo anno ovvero che sono cessate dalla relativa carica in detto periodo;
resta ferma la possibilita di dimostrare la cd. Dissociazione.



Con riferimento ai motivi di esclusione di cui all'art. 80 c. 4 D. Lgs 50/2016 I'esclusione non si applica quando
I'operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le
imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o I'impegno siano
stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle domande di partecipazione ovvero di
presentazione delle offerte.

NB)

Si precisa che, ai sensi di quanto previsto dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i., i dipendenti che,
negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle Pubbliche Amministrazioni
di cui all'articolo 1, comma 2, del citato D.Lgs. n. 165/2001 non possono svolgere, nei tre anni successivi alla
cessazione del rapporto di pubblico impiego, attivita lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari
dell'attivita della Pubblica Amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. | contratti conclusi e gli incarichi conferiti
in violazione di quanto previsto dal citato comma 16-ter sono nulli ed & fatto divieto ai soggetti privati che li hanno
conclusi o conferiti di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni per i successivi tre anni.

Pertanto, a pena di esclusione, € fatto divieto di partecipare alla presente procedura a tutti gli operatori economici che
si trovano nella condizione indicata dal citato art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i., con riferimento al
Comune di Mantova.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell'art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell'art. 45 del Codice, pud
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma
1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non & consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale [ad esempio:
iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso I'avvalimento di pit ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che I'ausiliaria presti avvalimento
per pill di un concorrente e che partecipino alla gara sia 'ausiliaria che I'impresa che si avvale dei requisiti.
L’ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L'ausiliaria di un concorrente pu0 essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi
dell’'art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi obbligatori di
esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art.
89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 'esigenza al RUP,
il quale richiede per iscritto, secondo le modalita di cui al punto 2, al concorrente la sostituzione dell'ausiliaria,
assegnando un termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro
tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del
concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del
termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all'esclusione
del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di
avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore
al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non & sanabile in quanto
causa di nullita del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO.

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o concedere in cottimo
nei limiti del 40% dell'importo complessivo del contratto, in conformita a quanto previsto dall'art. 105 del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il subappalto € vietato.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA
Non é richiesta ai sensi art. . 1 comma 4 del D.L. 76/2020 convertito con Legge 120/2020;

11. SOPRALLUOGO



Non é richiesto.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.
Non é richiesto alcun contributo a carico del concorrente.

13. TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA
13.1 Termini
L’offerta dovra essere redatta in lingua italiana e composta da:

o =“‘Busta elettronicaltelematica di offerta” (formata dalle Buste telematiche A, B e C, il cui contenuto &
descritto rispettivamente ai successivi articoli 15-16-17- che dovra essere inserita nella piattaforma Sintel e
inviata attraverso il Sistema entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 23/04/2021 pena la nullita
dell’'offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

Ai concorrenti si raccomanda di connettersi al Sistema entro un termine adeguato rispetto all’articolazione delle fasi
descritte per la sottomissione delle offerte, al fine di non incorrere nel rischio di mancato invio della documentazione
entro i termini di gara. .

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine sopra indicato, anche per causa
non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la
partecipazione alla procedura comporta ['irricevibilita dell'offerta e la non ammissione alla procedura. E’ in ogni caso
responsabilitd dei soggetti concorrenti I'invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai
sensi del presente avviso, pena I'esclusione dalla procedura.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 dalla scadenza del termine indicato
per la presentazione dell’offerta. '

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validita
dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento attestante la validita della garanzia
prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

L'offerta presentata entro il termine perentorio sopra indicato & vincolante per il concorrente per un periodo di tempo
pari a 180 giorni (sei mesi) a partire dalla stessa data di presentazione.

13.2 modalita di predisposizione offerta telematica
Procedura generica di inserimento
La partecipazione alla procedura si articola nellinserimento dell'offerta secondo le indicazioni riportate sulla
piattaforma Sintel. Il Sistema e il relativo Manuale d’uso forniscono le istruzioni necessarie per la corretta redazione e
tempestiva presentazione dell’offerta.
Il concorrente, debitamente abilitato al Sistema, accede attraverso le proprie Chiavi di accesso nell’apposita sezione “Invio
Offerta” relativa alla presente procedura sul Sito, allURL www.arca.regione.lombardia.it. Il Sistema guida alla
preparazione dell'offerta attraverso fasi successive che consentono di redigere e predisporre la documentazione richiesta,
sottoscriverla con firma digitale e caricarla (attraverso I'upload) sul Sistema, in vista dell'invio che dovra avvenire entro e
non oltre il termine indicato.
Le offerte non sottoscritte con firma digitale, ai sensi del combinato disposto dell'art.52, art. 58 e art. 83 c.9 del D. Lgs.
50/2016, verranno escluse.
La predisposizione dell'offerta elettronica attraverso il Sistema Sintel avviene generalmente attraverso le seguenti fasi:

1) compilazione del documento (formato “.doc”) messo a disposizione dalla stazione appaltante, o creazione

del documento richiesto e/o compilazione degli appositi campi presenti sul Sistema,

2) generazione di un documento in formato “.pdf” che riporta informazioni e dati di cui al precedente punto 1);

3) scaricamento (“download”) del documento in formato “.pdf” sul terminale del concorrente;

4) sottoscrizione con firma digitale del documento;

5) caricamento (“upload”) del documento in formato “.pdf”, firmato digitaimente, sul Sistema;

6) invio dell’offerta, che avverra solo al termine della predisposizione di tutta la documentazione che compone

I'offerta telematica.

Ciascun documento, debitamente compilato e firmato digitaimente, deve quindi essere caricato nella piattaforma Sintel
attraverso |'apposita procedura di “upload” seguendo le apposite istruzioni.
Il caricamento della documentazione di offerta sul Sistema non comporta l'invio dell'offerta alla stazione appaltante.
L'invio dell'offerta avviene soltanto al termine, successivamente alla procedura di redazione, predisposizione e
caricamento sul Sistema della documentazione, e previa verifica (suggerita) di aver completato tutti i passaggi richiesti
dal Sistema (NB: in ogni caso il Sistema da avviso del corretto invio dell'offerta).




Il Sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta, interrompere la redazione dell’'offerta e riprenderla
in un momento successivo. Perfezionata la redazione dell'offerta, il concorrente potra procedere all'invio della stessa
attraverso il Sistema. ‘

Per una spiegazione dettagliata delle varie fasi e operazioni si rinvia a quanto previsto dal Manuale Utente.
Inserimento “Busta elettronica di offerta”

La busta telematica, o elettronica, di offerta” & composta da:

Busta elettronica “A” , contenente la documentazione amministrativa

Busta elettronica “B”, contenente 'offerta tecnica

Busta elettronica “C” contenente I'offerta economica

Ogni singolo documento contenuto nelle tre buste (i documenti sono elencati ai successivi articoli dovra essere inserito
nella piattaforma Sintel seguendo le diverse fasi previste dal Sistema. Al termine, la stessa piattaforma Sintel creera
automaticamente un documento informatico, formato “pdf”, che a sua volta dovra essere debitamente sottoscritto
digitalmente e inviato attraverso il Sistema entro il termine previsto allart. 9, pena la nullita dell'offerta e la non
ammissione alla procedura.

L'offerta sara sottoscritta digitaimente dal legale rappresentante dell'impresa o da altro soggetto autorizzato mediante
procura speciale che conferisca I'autorizzazione a contrattare per conto dell'impresa di appartenenza (da produrre
contestualmente).

Al termine della predisposizione di tutta la documentazione richiesta per I'invio dell'offerta, compiuta ogni opportuna
verifica circa la regolarita e la completezza della medesima, con specifico e particolare riferimento ai requisiti formali
e sostanziali indicati dalla presente lettera di invito, nonché dalla normativa vigente, il concorrente provvede all'invio
dell’'offerta attraverso I'apposita funzione presente sul Sistema.

Al riguardo si precisa che:

e lapresentazione della documentazione di gara tramite il sistema & compiuta quando il concorrente avra inviato
I'offerta tramite la funzione “invia offerta”;

o il recepimento dell’'offerta da parte del sistema lascia tuttavia impregiudicata la valutazione della regolarita e
completezza sia della documentazione amministrativa che dell'offerta economica, valutazione che ¢ infatti
riservata alla stazione appaltante ai sensi della presente lettera di invito.

Il sistema utilizzato dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza e riservatezza dell'offerta
e dei documenti che la compongono, assicurando la provenienza e I'inalterabilita della stessa.

Il partecipante prende atto ed accetta che la trasmissione dell'offerta avvenga attraverso dispositivi informatici e reti
telematiche di comunicazione che non offrono garanzie circa la tempestivita e la completezza della trasmissione
dell'offerta. La presentazione dell’'offerta mediante il Sistema avviene ad esclusivo rischio del concorrente, che si
assume ogni responsabilitd e qualsiasi rischio relativo alla mancata o tardiva ricezione dell'offerta ed esonera la
stazione appaltante e Lombardia Informatica da qualsiasi responsabilita al riguardo.

Lombardia Informatica e la stazione appaltante non potranno essere ritenuti responsabili, fatti salvi i limiti inderogabili
di legge, ove I'offerta non pervenga entro il termine perentorio sopra indicato.

Resta altresi inteso che I'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal Sistema, come risulta dalle registrazioni
del Sistema.

Avvertenze

Nel caso di malfunzionamento della rete informatica dellimpresa partecipante, compreso qualsiasi problema di
connessione non imputabile ai sistemi informativi di questa Amministrazione, I'espletamento della gara avverra
comunque nei termini stabiliti.

Dopo la scadenza del termine di presentazione (di cui al precedente art. 9), le offerte inviate non possono essere ne
ritirate né sostituite; esse rimangono valide per tutto il periodo necessario alla loro valutazione; non & consentita in
sede di gara la presentazione di altre offerte.

L'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del Sistema.

Il fornitore potra presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la presentazione
della medesima; questa nuova offerta sara sostitutiva a tutti gli effetti della precedente.

Sintel automaticamente annulla I'offerta precedente (stato “sostituita” ) e la sostituisce con la nuova.

| concorrenti esonerano Comune di Mantova e Lombardia Informatica spa da qualsiasi responsabilita inerente il mancato
o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a raggiungere Sintel e a inviare i relativi documenti
necessari per la partecipazione alla procedura. _

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o, comunque,
inappropriate.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel
funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 'accesso a Sintel o che impediscano
di formulare I'offerta.

I documenti non in regola con la legge sul bollo, saranno accettati e ritenuti validi agli effetti giuridici, ma verranno
assoggettati, con spese a carico della ditta concorrente, alla regolarizzazione fiscale presso I'’Agenzia delle Entrate.
La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nel bando di gara e nella
presente lettera di invito con rinuncia ad ogni eccezione.



14.SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza e ogni altra
irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta
tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o
integrazione documentale & ammessa laddove consenta di attestare I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire
requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti
regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi compreso
il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere oggetto
di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire
mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno rilevanza in fase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del serwzno/formtura ai sensi dell'art. 48, comma 4 del Codice) sono
sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni
- perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le
devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’'esclusione del concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione appaltante invitare, se
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA” BUSTA ELETTRONICA A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Per l'inserimento della documentazione amministrativa “busta elettronica A", il concorrente, debitamente registrato a
Sintel, accede con le proprie “chiavi” al sito internet http://www.arca.regione.lombardia.it nell'apposita sezione “Invio
Offerta” relativa alla presente procedura.

Nell'apposito campo “requisiti ammlnlstratM” il concorrente dovra allegare la documentazione amministrativa,
consistente in un unico file (formato “.zip”, ovvero “.rar”, ovvero “.7z", ovvero equivalenti software di compressione
dati) contenente i documenti di seguito elencati:

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione & redatta, preferibilmente secondo il modello di cui all'allegato n. A. firmata
digitalmente e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio,
RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i
dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante;
capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e c)
del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i
consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda ¢ sottoscritta digitalmente:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:
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a. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica, ai

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

. selarete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma é priva di soggettivita giuridica,

ai sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipano alla gara;

. se la rete é dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete é sprovvista di

organo comune, oppure se I’organo comune é privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere
la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa aderente alla rete
che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da
costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e ¢)
del Codice, la domanda & sottoscritta dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega:

a)
b)

scansione firmata digitalmente della copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

scansione firmata digitalmente della copia conforme all’originale della procura “oppure nel solo caso in cui dalla
visura camerale del concorrente risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura,
la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti
dalla visura”.

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO _
Per la compilazione del DGUE, si allega file editabile tratto dal sito del ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti .

Parte | - Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore
La stazione Appaltante ha provveduto a compilare con i dati dell'appalto.

Parte Il — Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

in caso di avvalimento
Il concorrente indica la denominazione dell'operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C
Il concorrente indica la denominazione dell'operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:

1)

2)

3)

4)

5)

0)

DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte Il, sezioni A e B, alla parte lll, alla parte
IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale
quest'ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta
la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest'ultima
attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;

originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale 'ausiliaria si obbliga, nei confronti del
concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena
di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a
disposizione dall’ausiliaria;

PASSOE dell’'ausiliaria;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list”

dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.I. 78/2010, conv. inl. 122/2010)
oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell'art. 1 comma 3
del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell'istanza di autorizzazione inviata al Ministero.
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Parte lll - Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 della presente lettera di invito (Sez. A-B-
C-D) e piu precisamente :

Parte IV — Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la sezione
«a» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica di cui al par.
7.2 della presente lettera di invito;

Le imprese ausiliarie devono rispondere “si” alla domanda della sezione “a” nella quale é richiesto se il concorrente
soddisfa tutti i criteri di selezione richiesti, poiché essa si riferisce ai requisiti che essi stessi sono tenuti a possedere
in funzione del loro ruolo.

Parte VI — Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Come precisato dal Comunicato del Presidente del’ANAC dell’8/11/2017, depositato in segreteria del Consiglio in data
14/11/2017 e pubblicato il 20/11/2017, il possesso dei requisiti dell'operatore economico deve essere dichiarato dal
legale rappresentante dell'impresa concorrente mediante I'utilizzo del modello DGUE.

La dichiarazione deve essere riferita a tutti i soggetti indicati al comma 3 dell’art. 80 del Codice che vanno indicati nel

DGUE o per i quali va indicata nel modello 3 la banca dati o il pubblico registro ove ricavarne i dati identificativi.

A tal fine si precisa che:

le dichiarazioni sui motivi di esclusione di cui ai comma 1 e 2 dell’art. 80 del Codice devono essere riferite ai soggetti

individuati dall’art. 80 comma 3 del codice e precisamente:

- altitolare e al direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; al socio e al direttore tecnico, se si tratta di societa
in nome collettivo: ai soci accomandatari e al direttore tecnico, se si tratta di societa in accomandita semplice.

- Nel caso in cui si tratti di altro tipo di societa o consorzio, le dichiarazioni sui motivi di esclusione di cui al comma 1
e 2 dell’art. 80 del Codice devono essere riferite ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita
la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, ai membri degli organi con poteri di direzione
o di vigilanza, ai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, al direttore tecnico, al socio
unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in caso di societad con un numero di soci pari o inferiore a
quattro.

- Ai soggetti cessati dalle predette cariche nell'anno antecedente la pubblicazione del bando.

Facendo riferimento ai sistemi di amministrazione e controllo delle societa di capitali disciplinati dal codice civile a

seguito della riforma introdotta dal D.Igs. n. 6/2003 e precisamente:

1) sistema cd. “tradizionale” (disciplinato agli artt. 2380-bis e ss. c.c.), articolato su un “consiglio di amministrazione”
e su un “collegio sindacale”;

2) sistema cd. “dualistico”(disciplinato agli artt. 2409-octies e ss. c.c.) articolato sul “consiglio di gestione” e sul
“consiglio di sorveglianza”; '

3) sistema cd. “monistico” fondato sulla presenza di un “consiglio di amministrazione” e di un “comitato per il controllo
sulla gestione” costituito al suo interno (art. 2409- sexiesdecies, co. 1, c.c.).

Per quanto riguarda i soggetti che rivestono cariche connesse al sistema di amministrazione del concorrente, le

dichiarazioni sui motivi di esclusione di cui ai comma 1 e 2 dell'art. 80 del Codice devono pertanto essere riferite:

- ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi gli institori
e i procuratori generali, nelle societa con sistema di amministrazione tradizionale e monistico (Presidente del
Consiglio di Amministrazione, Amministratore Unico, amministratori delegati anche se titolari di una delega limitata
a determinate attivita ma che per tali attivita conferisca poteri di rappresentanza);

- ai membri del collegio sindacale nelle societa con sistema di amministrazione tradizionale e ai membri del comitato
per il controllo sulla gestione nelle societa con sistema di amministrazione monistico;

- ai membri del consiglio di gestione, ivi compresi gli institori e i procuratori generali, e ai membri del consiglio di
sorveglianza, nelle societd con sistema di amministrazione dualistico. Inoltre, le dichiarazioni sui motivi di
esclusione di cui ai comma 1 e 2 dell'art. 80 del Codice devono essere riferite:

- ai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, intendendosi per tali i soggetti che, benché
non siano membri degli organi sociali di amministrazione e controllo, risultino muniti di poteri di rappresentanza
(come, ad esempio i procuratori con poteri ampi e riferiti ad una pluralita di oggetti) di direzione (come i dipendenti
o i professionisti ai quali siano stati conferiti significativi poteri di direzione e gestione dellimpresa) o di controllo
(come il revisore contabile e 'Organismo di Vigilanza di cui allart. 6 del D. Lgs. n. 231/2001 cui sia affidato il
compito di vigilare sul funzionamento e sull'osservanza dei modelli di organizzazione e di gestione idonei a
prevenire reati).
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In caso di affidamento del controllo contabile a una societa di revisione, la verifica del possesso dei requisiti di cui
all’art. 80, comma 1 e 2, non deve essere condotta sui membri degli organi sociali della societa di revisione, trattandosi
di soggetto giuridico distinto dall’operatore economico concorrente cui vanno riferite le cause di esclusione.

Si ricorda che:

- siintendono cessati nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara anche i soggetti che, in tale
periodo, abbiano rivestito le cariche rilevanti ai fini della dimostrazione dell'assenza di motivi di esclusione in societa
o imprese che sono state conferite, incorporate, fuse, o che hanno ceduto I'azienda o un ramo d’azienda all'impresa
per la quale viene resa la dichiarazione;

- aifini della dimostrazione dell’assenza di motivi di esclusione, si considera come data di pubblicazione data di invio
della lettera di invito ;

- circa i soci di maggioranza nelle societa con meno di quattro soci, si intendono tali coloro che detengono quote
sociali in misura pari almeno al 50%, quindi nel caso di presenza di due soci persone fisiche con quota sociale del
50% entrambi sono considerati soci di maggioranza. '

Le dichiarazioni sui motivi di esclusione di cui al comma 4 dell’art. 80 del Codice devono essere riferite all'operatore
economico.
Le dichiarazioni sui motivi di esclusione di cui al comma 5 dell'art. 80 del Codice devono essere riferite all'operatore
economico e, laddove facciano riferimento a situazioni personali, a tutti i soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice,
precedentemente individuati per i motivi di esclusione di cui all'art. 80 comma 1 e 2 del Codice.
Per la valutazione di tali situazioni si fa riferimento, salvo il permanere della validita di provvedimento ostativi, ad un
periodo temporale di 5 anni per le cause di esclusione di cui all'art. 80 comma 1 del Codice e di 3 anni, decorrenti dalla
data del loro accertamento definitivo, per le cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 4 e 5 del Codice € si terra
conto del nesso fra la situazione personale rilevata e I'attivita dell'operatore economico.
Il DGUE deve pertanto essere firmato, ai sensi del DPR 445/2000, dal legale rappresentante dell’operatore
economico i cui dati sono stati indicati nella parte Il sez. B del DGUE e al DGUE deve essere allegata copia
fotostatica leggibile, ancorché non autenticata del documento di identita del sottoscrittore.
Nel solo nel caso in cui il legale rappresentante/procuratore del concorrente non intenda rendere le dichiarazioni
sostitutive ex art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. |) del Codice anche per conto dei soggetti elencati al comma 3 dell'art. 80
del Codice, detti soggetti sono tenuti a compilare in proprio la dichiarazione ex art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. I), del
Codice, allegando copia fotostatica del documento di identita in corso di validita.
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d'azienda, le dichiarazioni di cui all'art. 80, commi 1,2 e 5,
lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la
societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione
del bando di gara.
In riferimento a quanto contenuto nel sopra citato Comunicato del Presidente del’ANAC dell’8/11/2017, depositato in
segreteria del Consiglio in data 14/11/2017 e pubblicato il 20/11/2017, poiché resta ferma 'applicazione delle sanzioni
penali previste dall'articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 nei confronti del legale rappresentante che renda dichiarazioni
false in ordine al possesso dei requisiti in esame, si richiama I'opportunita del’adozione, da parte dei rappresentanti
legali dei concorrenti, di adeguate cautele volte a evitare il rischio di rendere, inconsapevolmente, dichiarazioni
incomplete o non veritiere. A tal fine, potrebbe provvedersi alla preventiva acquisizione, indipendentemente da una
specifica gara, delle autodichiarazioni sul possesso dei requisiti da parte di ciascuno dei soggetti individuati dalla
norma, imponendo agli stessi I'onere di comunicare eventuali variazioni e prevedendone, comunque, una periodica
rinnovazione. '
L’operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1 dell'art. 80 del Codice, limitatamente alle
ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia
riconosciuto I'attenuante della collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5 del
medesimo articolo, & ammesso a provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato
dal reato o dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale
idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. La documentazione a comprova che il concorrente intende produrre va
allegata al DGUE. :

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che partecipano
alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete partecipa, ovvero
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto
dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all'art. 80, commi 1, 2 e 5,
lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la
societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.
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15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
15.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000 mediante
compilazione modello allegato B, con le quali:

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all'art. 80 comma 5 letter c-bis) e c-ter) del Codice;
2. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;

3. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei
soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro dacuii
medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell'offerta;

4. dichiara remunerativa I'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi -quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i

servizi/fornitura;
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito

o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;
5. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara;
6. accetta il patto di integritd/protocollo di legalita, di cui alla D.G.C. n. 110 del 14/05/2014 allegato alla
documentazione di gara (art. 1, comma 17, della |. 190/2012);

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”

7. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010
del Ministero dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.I. 78/2010, conv. in |. 122/2010) oppure dichiara
di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell'art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e allega copia
conforme dell'istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

8. siimpegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma
3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle
forme di legge;

9. indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... ,partita IVA ..o ; indica
Iindirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta elettronica
.................. ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice;

10. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a
rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non autorizza,
qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia
dell'offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventuaimente richieste in sede di verifica delle offerte
anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra essere adeguatamente
motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;

11. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196,
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della
presente gara, nonché dell'esistenza dei diritti di cui all'articolo 7 del medesimo decreto legislativo.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186 bis
del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

12. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte Ill, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi del
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare
............ rilasciati dal Tribunale di .................. nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria
di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell'art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 11, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di

partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e sottoscritte dagli

operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione.

15.3.2 Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

13. Imposta di bollo cui & soggetta ai sensi di legge, I'offerta economica:
Ai fini dell'assolvimento della marca da bollo , I'operatore deve applicare n. 1 marca da bollo da euro 16,00 ,
opportunamente annullate) su un foglio che contenga il nome della procedura, il Cig, nonché i riferimenti

dell’'operatore stesso. Copia scansionata del foglio deve essere allegato.
In alternativa , I'operatore economico pud ricorrere alla marca da bollo virtuale, in tal caso dovra allegare la ricevuta

di pagamento del bollo che costituisce la marca da bollo virtuale.
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Al sensi degli artt. 19 e 31 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, i documenti non in regola con l'imposta di bollo
saranno_inviati_alla_competente Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione e le conseguenti sanzioni

amministrative
14. Capitolato firmato digitalmente per accettazione;
15. Patto di integrita debitamente sottoscritto digitalmente;

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico
o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale
capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dellart. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura , ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell'art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale
con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti
o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete € dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005, con indicazione dell'organo comune
che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell'organo comune, che indichi per quali imprese la rete
concorre;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma é priva di soggettivita giuridica

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con
rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma
digitale non autenticata ai sensi dell'art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi
sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche
ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete é dotata di un organo comune privo del
potere di rappresentanza o se la rete é sprovvista di organo comune, ovvero, se I'organo comune € privo dei
requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005 con allegato il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante I'indicazione del soggetto
designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale. non autenticata ai sensi dell'art. 24 del d.Igs. 82/2005,
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il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell'art.
25 del d.Igs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitaimente a norma dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005, con aIIegate le
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

C. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura privata.
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell'art. 24 del d.Igs.
82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005.
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 0 dovranno essere rese sotto forma di allegati alla domanda di
partecipazione.

15.3.4 modalita di presentazione per soggetti associati

In ordine alla presentazione della documentazione amministrativa, dell’offerta tecnica e dell’offerta economica

si precisa quanto segue:

a) per quanto riguarda la dichiarazione sostitutiva (All. B)) — DGUE (All. C) la produzione deve avvenire da parte
di ciascuna delle imprese costituenti il raggruppamento, ma la presentazione (cioe I'inserimento nella piattaforma)
sara effettuata unicamente dall'impresa capogruppo/mandataria);

b) per quanto riguarda istanza di partecipazione (All. A) /I'offerta tecnica - economica, |la produzione avviene in
un unico esemplare che deve essere sottoscritto digitalmente da ciascuna delle imprese costituenti il
raggruppamento (in caso di RTI o Consorzi costituendi) o dal legale rappresentante deII’impresa
capogruppo/mandataria del raggruppamento (in caso di RTI o Consorzio costituito) la presentazione, cioe
I'inserimento nel sistema, deve avvenire da parte dell'impresa mandataria;

c) per quanto riguarda la cauzione, la presentazione (cioé l'inserimento nel sistema) deve avvenire da parte
dell'impresa mandataria con le indicazioni richieste al precedente art. 15;

d) per quanto riguarda le certificazioni legittimanti le riduzioni dell'importo della cauzione, devono essere
prodotte da ogni soggetto facente parte del raggruppamento o del consorzio. La/le certificazioni vanno prodotte in
formato digitale (scansione dell'originale cartaceo e firmato digitalmente) e inserite da parte dell'impresa
capo/gruppo mandataria, nello spazio appositamente creato dal sistema, per la documentazione amministrativa;

e) per quanto riguarda il Capitolato Speciale firmato per accettazione, la produzione avviene in un unico esemplare
che deve essere sottoscritto digitalmente da ciascuna delle imprese costituenti il raggruppamento (in caso di RTI
o Consorzi costituendi) o dal legale rappresentante dell'impresa capogruppo/mandataria del raggruppamento (in
caso di RTI o Consorzio costituito) la presentazione, cioé l'inserimento nel sistema deve avvenire da parte
dell'impresa mandataria;

16. CONTENUTO DELLA “BUSTA ELETTRONICA B” — OFFERTA TECNICA

Nell’apposito campo “Documentazione tecnica” presente sulla Piattaforma Sintel il concorrente, a pena di
esclusione, dovra allegare, in formato zippato il proprio book, nonché una relazione che sviluppi tutti i punti oggetto di
valutazione di cui al successivo art 18.1.

La relazione progettuale dovra essere articolata in modo tale che ogni punto descrittivo degli elementi tecnico-
qualitativi sia esauriente

Si precisa che tutte le condizioni e gli obblighi specificatamente riportati nel Capitolato si configurano quali requisiti
minimi ed essenziali e costituiscono obbligazioni contrattuali. Saranno oggetto di valutazione qualitativa ai fini
dell’attribuzione del relativo punteggio gli elementi specificatamente indicati al successivo art 18.1.

Nella documentazione tecnica non deve essere riportato alcun riferimento ad elementi economici, pena esclusione
dalla gara.

Il progetto deve essere esecutivo, cioé applicabile e realizzabile, la Commissione ne valutera anche la completezza,
la chiarezza, la sintesi ed il suo carattere di esecutivita.

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, I'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione della

domanda di cui al punto 15.1.
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L'appaltatore sara vincolato nell’esecuzione dell prestazioni oggetto dell’appalto a quanto offerto, dichiarato e proposto
nella propria offerta tecnica assunta a base per le valutazioni e le attribuzioni dei punteggi correlati.
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Speciale d’Appalto, penal’esclusione

17. CONTENUTO DELLA “BUSTA ELETTRONICA C” — OFFERTA ECONOMICA

Nell'apposito campo presente in piattaforma Sintel, nella sezione “Offerta economica”, i concorrenti dovranno inserire
la propria offerta in termini di ribasso percentuale da applicarsi al costo complessivo posto a base di gara, pari a Euro
39.000,00 iva esclusa.

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali, senza procedere ad arrotondamento.

L'offerta economica dovra inoltre riportare :
- l'impegno a mantenere invariate le condizioni per tutto il periodo contrattuale
- limpegno a mantenere valida I'offerta per un periodo minimo di 180 giorni dalla data di scadenza presentazione

offerte.

Non sono ammesse offerte condizionate, anche indirettamente, o con riserva, o espresse in modo indeterminato, o
riferite a offerta di altro appalto.

Oltre il termine di presentazione stabilito, non sara riconosciuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva
di offerta precedente; non sara consentita inoltre, in sede di gara, la presentazione di altra offerta.

L'offerta economica dovra indicare solo due cifre decimali. In caso contrario la Commissione terra conto solo delle
prime due cifre decimali. In caso di discordanza tra I'indicazione espressa in lettere e I'indicazione espressa in cifre,
prevarra quella pit conveniente all’Amministrazione

| costituendi raggruppamenti dovranno inoltre presentare offerta congiunta, sottoscritta da tutti i legali rappresentanti
delle imprese che fanno parte del raggruppamento.

18.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’appalto & aggiudicato in base al criterio dell'offerta economicamente pit vantaggiosa individuata sulla base del

miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell'art. 95, comma 2 del Codice.
La valutazione dell'offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica | 80
Offerta economica _ 20
TOTALE 100

18.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica
Il punteggio dell’'offerta tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la

relativa ripartizione dei punteggi.

Offerta tecnica Max 80 punti

A. Book contenente 20 scatti quali esempi al fine di stabilire la capacita di | 40
shotting fotografico istituzionale capace di cogliere 'azione istituzionale.
Per valutare se I'immagine risponde alle esigenze di forte e strategico
impatto visivo e comunicativo sono presi in considerazione i seguenti sotto
criteri: .

A.1 Inquadrature, chiarezza, nitidezza, particolare e generalita

5
A.2 Luminosita (per imprimere una memoria visiva del momento)
A.3 Naturalezza (saper cogliere quello che succede nel momento esatto 8
in cui accade, anche in situazioni caotiche)
A.4 Capacita di cogliere il particolare nella situazione generale (saper 10
cogliere la giusta inquadratura e la giusta esposizione)

10

A.5 Capacita dell'immagine di creare empatia con il pubblico (di
trasmettere umanita)
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B. valutazione del tempo di consegna inferiore a tre giorni per live twitting, Max 20 punti
rassegna stampa, post su social, file ottimizzati nelle luci e nei colori in
alta risoluzione.

C valutazione disponibilita garantita con minimo preavviso Max 20 punti

Offerta economica Max 20 punti

In termini di ribasso percentuale da applicarsi sull'importo complessivo a
base di gara

soglia di sbarramento al punteggio tecnico.: Ai sensi dell'art. 95, comma 8, del Codice, € prevista una soglia minima
di sbarramento pari a 40 punti su 80. |l concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio

inferiore alla predetta soglia.

18.2 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica

A ciascuno degli elementi qualitativi sopraindicati & attribuito un coefficiente definitivo determinato attraverso
I'attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario secondo la
seguente tabella:

Coefficienti discrezionali

Eccellente Il sub-criterio & trattato in modo completamente esauriente e quanto proposto risponde in | 1.0
modo assolutamente soddisfacente alle attese .

Molto buono | Il sub-criterio & trattato in modo esauriente e quanto proposto risponde pienamente alle | 0.8
attese

Buono Il sub-criterio & trattato in modo accettabile e quanto proposto risponde alle attese 0.6

Discreto Il sub-criterio & trattato in modo sufficiente e quanto proposto € adeguato alle attese 0.4

Sufficiente Il sub-criterio & tratto in modo appena sufficiente e quanto proposto & appena adeguato | 0.2
alle attese

Insufficiente | Il sub-criterio & tratto in modo insufficiente e quanto proposto non risponde alle attese 0.0

le media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari saranno trasformati in coefficienti definitivi,
riportando ad uno la media pilu alta e proporzionando a tale media le medie provvisorie prima calcolate, per ogni
singolo elemento di valutazione.

Il punteggio per ciascun sub-criterio sara ottenuto moltiplicando i coefficienti definitivi per il valore massimo attribuibile
al sub-criterio. -

Quanto all’offerta economica:

B. Offerta Economica ' : Punteggio 20

Ribasso percentuale del costo complessivo posto a base di gara Max 20

E’ atttribuito un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la seguente formula “bilineare’

Ci (per Ai<= A sogiia) X (Ai! A sogiia)

X + (1,00 - X) [(Ai- Asogiia) / (A max — A soglia)]

Ci (per Ai> A sogiia)

dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo

A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X= 0,85

Amax = valore del ribasso piu conveniente
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In caso di discordanze tra il ribasso indicato in piattaforma e il ribasso nel modello offerta economica, sara
ritento valido il piut favorevole per 'amministrazione.

In caso il ribasso piu favorevole sia quello inserito nel modello offerta economica, la sola attribuzione dei
punteqqi sara quella effettuata offline.

Metodo per il calcolo dei punteggi

La commissione, terminata I'attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procedera, in relazione
a ciascuna offerta, all'attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo: - aggregativo
compensatore, di cui alle linee Guida del’ANAC n. 2/2016, par. VI, n.1

Il punteggio € dato dalla seguente formula:

Pi = Cai X Pa+ Cpi X Pp+..... Cni X Py

dove

Pi = punteggio concorrente i;
Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;
Pb = peso criterio di valutazione b;

Pn = peso criterio di valutazione n.

la riparametrazione: Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente
ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di natura
qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio
massimo. La stazione appaltante procedera ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio pit alto su un
singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.
Il riparametrazione: Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun
concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.

Nell'attribuzione dei punteggi si terra conto sino alla terza cifra decimale, senza procedere ad arrotondamento.

Nell'attribuzione dei punteggi si terra conto sino alla terza cifra decimale, senza procedere ad arrotondamento.
Si precisa che I'attribuzione dei punteqqi, cosi come sopra prevista, sia per I'offerta tecnica, sara effettuata

al di fuori della piattaforma (OFF-LINE) Gli stessi saranno prontamente comunicati ai concorrenti e per quanto
possibile caricati a sistema.

La sola graduatoria valida ai fini dell’aggiudicazione della procedura, sara unicamente quella definita dalla
stazione appaltante e comunicata ai concorrenti tramite il sistema con apposita funzionalita, ivi prevista,
“comunicazioni procedura”

19.SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A - VERIFICA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA

Si precisa che, viste le recenti disposizioni governative/regionali contenenti misure in materia di
contenimento dell’emergenza COVID-19, nella parte in cui per le attivita degli uffici, viene stabilito di
promuovere, il contatto dei clienti (ditte) , tramite modalita di collegamento a distanza e per le riunioni con
utenti esterni o interni, favorire in via prioritaria sempre le modalita a distanza e dove non possibile garantire
la distanza di 1 metro, nonché tenuto conto che la presente procedura risulta interamente gestita attraverso
la piattaforma telematica ai sensi dell’art. 58 del D.Ilgs 50/2016, per cui la segretezza e la immodificabilita della
documentazione presentata dai concorrenti & garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico in
uso e dalla completa tracciabilitad di tutte le operazioni eseguite sulla piattaforma SinTel e preso atto
dell’orientamento della giurisprudenza amministrativa sulla non necessita, nel’ambito delle procedure
telamatiche di sedute pubbliche per I’apertura delle offerte, le operazioni del seggio di gara nonché quelle
della commissione giudicatrice avverranno senza pubblico.

| concorrenti saranno prontamente resi edotti ed aggiornati sullo svolgimento ed andamento delle operazioni
di gara. La verbalizzazione delle sedute di apertura e dell’attivita di valutazione svolta dai commissari sara
messa prontamente a disposizione dei concorrenti nella sezione “documentazione della procedura “ presente
sulla piattaforma SinTel, nonché sul sito istituzionale nella sezione Amministrazione trasparente /bandi e
contratti/aperti/servizi.
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La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 26/04/2021 alle ore 09:00.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli
orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo avviso sul sito istituzionale nella sezione amministrazione
trasparente bandi e contratti almeno due giorni prima della data fissata, nonché tramite comunicazione attraverso la
piattaforma Sintel.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo avviso sul sito istituzionale nella
sezione amministrazione trasparente/bandi e contratti almeno due giorni prima della data fissata, nonché tramite
comunicazione attraverso la piattaforma Sintel.

Il Rup assistito da due testimoni procedera, nella prima seduta pubblica, come segue:

a) verificare la ricezione delle offerte tempestivamente presentate sulla piattaforma Sintel;

b) verificare la validita della firma digitali;

c) apertura delle offerte ed apertura della Documentazione Amministrativa, -busta “A” telematica;

d) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;

e) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

f) terminare la fase di apertura delle buste amministrative presenti in piattaforma Sintel;

g) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

h) disporre I'adozione del provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all'art. 29, comma 1, del Codice.

Le offerte tecniche ed economiche resteranno chiuse a sistema e, quindi, il relativo contenuto non sara visibile né dalla

Commissione di gara, né da Aria spa, né dagli altri concorrenti, né da terzi; rimangono custodite presso la piattaforma

telematica.

Ai sensi dell'art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in

qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora

questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

20.COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice & nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine
per |la presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari a n.3 membri, esperti nello specifico settore
cui si riferisce I'oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi
dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e
fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre
2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la
composizione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell'art. 29, comma 1 del Codice.

21.APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il Rup procedera a consegnare le chiavi di
accesso alla procedura telematica al Presidente della commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, procedera all’apertura della busta elettronica “B” contenente l'offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

Tale operazione sara effettuata per ogni singolo lotto.

In una o pill sedute riservate la commissione procedera al’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche presentate
per i 5 lotti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente
disciplinare. v

La commissione procedera alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente punto 18.

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica al RUP che
procedera ai sensi dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procedera all’apertura dell’'offerta
economica dei predetti operatori.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera per ogni singolo lotto,
all'apertura sulla piattaforma telematica della busta elettronica “C” contenente I'offerta economica e quindi alla relativa
valutazione, che potra avvenire anche in successiva seduta, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 18.

La stazione appaltante procedera dunque all'individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione
della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti
per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto
il miglior punteggio qualitativo.
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Nel caso in cui le offerte di due o pili concorrenti ottengano 16 stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi
parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e procede ai sensi di
quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso
in cui, in base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica
dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al successivo punto 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a
comunicare, tempestivamente al RUP - che procedera, sempre, ai sensi dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i
casi di esclusione da disporre per:

mancata separazione dell'offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I'inserimento di elementi concernenti il prezzo
in documenti contenuti nelle buste A e B;

presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3,
lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in quanto la commissione
giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o
fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all'importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione, valuta
la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede
con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.
E facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte
anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

I RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le
ritenga non sufficienti ad escludere I'anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti,
assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame
degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del seguente articolo
23.

Gli esiti di tale valutazione saranno comunicati mediante piattaforma Sintel.

19. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All'esito delle operazioni di cui sopra la commissione — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte
anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta,
chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi
adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si
riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e congrua.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull'offerente cui la stazione
appaltante ha deciso di aggiudicare I'appalto.

Ai sensi dell'art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata in
sede di verifica di congruita dell'offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma
5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma
5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del
possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla
segnalazione allANAC nonché allincameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudichera,
quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.
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Nell'ipotesi in cui I'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto
nella graduatoria, I'appalto verra aggiudicato nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell'art. 32, comma 8 del
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare sull'importo
contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sara stipulato mediante scrittura privata in modalita elettronica.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla I. 13 agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all'art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno

partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per
I'affidamento dell'esecuzione o del completamento del servizio/fornitura.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, I'importo e 'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell'inizio della prestazione.
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto, i contratti continuativi di cooperazione,
servizio e/o fornitura di cui all'art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.

20.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Mantova, rimanendo espressamente esclusa la
compromissione in arbitri.

ART. 21 TRATTAMENTO DEI DATI

| dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, e del
Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, esclusivamente nell’'ambito della gara regolata dalla presente lettera di

invito.
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