Indagine di mercato volta all’'acquisizione di preventivi informali finalizzati all’affidamento diretto
ai sensi dell’art. 1 comma 2 lettera a) del DL. 76/2020 convertito con Legge 120/2020 e smi, tramite
Sintel del servizio di supporto alla comunicazione del progetto dal titolo “PePaMa (PErugia,
PAlermo, MAntova)”, codice di progetto 2020-PIN-01288 svolta in modalita telematica mediante
utilizzo piattaforma Sintel di aria spa. CIG Z7E372861E

 Questa Amministrazione intende procedere ad effettuare indagine di mercato finalizzata all’affidamento
diretto, del servizio in oggetto, al prezzo piti basso con utilizzo della procedura telematica su piattaforma
Sintel messa a disposizione da Aria S.p.A..

Al fine di individuare, nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza e di
libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, nonché di pubblicita, I'operatore
economico da invitare alla successiva procedura di affidamento diretto, si procede alla presente indagine
esplorativa di mercato.

L’ente si riserva altresi la facolta di affidare il servizio anche in presenza di una singola offerta, purché
regolare e giudicata congrua, nonché si riserva il diritto insindacabile di sospendere, prorogare e
annullare il presente invito e/o di non affidare il servizio e di interrompere in qualsiasi momento, per
ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento awviato, senza che i soggetti interessati possano
vantare alcuna pretesa.

OGGETTO DEL SERVIZIO
Il comune di Mantova partecipa in qualita di partner al progetto PePaMa (PErugia, PAlermo, MAntova)
finanziato dalla Fondazione con i Bambini. Il progetto ha durata triennale (1 luglio 2022 — 1 luglio 2025)
ed & composto da un partenariato suddiviso sui territori di Mantova, Perugia e Palermo.
Il progetto intende contribuire a:
e ampliare I'accesso ai servizi educativi per la prima infanzia attraverso I'attivazione di spazi gioco,
e innovare i servizi educativi per I'infanzia con la creazione di Poli 0-6
* migliorare la qualita dei servizi educativi esistenti con percorsi di formazione rivolti agli operatori.

Con la presente si chiede offerta per I'effettuazione delle attivita e del servizio in oggetto secondo le
indicazioni sotto specificate:

Ideazione del piano di Comunicazione del progetto PePaMa (PErugia, PAlermo, MAntova);

Realizzazione immagine coordinata del progetto a partire da un logo progettuale gia esistente;

Partecipazione a meeting/call con il partenariato; ,

Produzione di contenuti grafici relativi alle attivita progettuali/eventi/iniziative per il caricamento

sui portali web istituzionali gia esistenti e canali progettuali social facebook/instagram gia

esistenti;

5. Revisione di comunicati stampa prodotti in momenti significativi del progetto da condividere con
i media locali dei tre territori o per la pubblicazione di news sui siti dei partner di progetto;

6. Realizzazione e produzione di 6 roll-up di progetto.

BN e

Per lo svolgimento dell’attivita del servizio si richiedono:
- incontri di confronto e coordinamento con amministratori e/o dirigenti dell’ente allo scopo di
definire puntualmente gli elementi oggetto di rielaborazione grafica e in generale ogni output

del servizio;
- incontri di presentazione al Dirigente e al personale di riferimento del servizio delle elaborazioni

grafiche/contenutistiche prodotte.

Il soggetto affidatario dovra in particolare:
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® Partecipare ad incontri di: confronto con dirigenti e personale di riferimento dell’ente allo scopo
di individuare principali obiettivi e attivita del’amministrazione comunale funzionali
all’elaborazione delle attivita previste, presentazione al Dirigente e al personale di riferimento
Settore Servizi Educativi e Pubblica Istruzione le risultanze dell’attivitad. Si stimano circa 1
incontro ogni 2 settimane sino al termine del servizio (da concordare con i Settori del comune
coinvolti in base alle disponibilita);
e Consegnare la documentazione di testo e cartografica in formato pdf ed editabile.
| tempi per lo svolgimento delle attivita dettagliate sopra dovranno essere concordati con il Settore
Servizi Educativi e Pubblica Istruzione e i Settori dell’ Amministrazione competenti.

DURATA
La prestazione riguardera servizio di supporto alla comunicazione del progetto “PePaMa (PErugia,

PAlermo, MAntova)” per il periodo 1 agosto 2022 — 1 luglio 2025.

IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI GARA

Il 'valore economico complessivo dell’affidamento a base di gara per il servizio oggetto della presente
indagine ¢ pari ad € 20.900,00 iva esclusa.

L’offerta dovra essere formulata in termini di prezzo complessivo unico in ribasso rispetto la base d’asta
indicata. Non sussistono rischi da interferenze.

TERMINE PRESENTAZIONE OFFERTA: 22 luglio 2022 — ore 10:00

L’offerta dovra essere formulata in termini di prezzo complessivo unico in ribasso rispetto la base d’asta
indicata, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento e proporzionalita e i
partecipanti alla presente indagine di mercato devono essere in possesso dei requisiti di legge.

La presente procedura e gestita integralmente con modalita telematica e pertanto, verranno ammessi
solo le domande presentate attraverso la piattaforma Sintel messa a disposizione da Aria S.p.A.. Non
saranno ritenute valide le domande presentate in forma cartacea o a mezzo pec o qualsivoglia altra
modalita di presentazione.

RESPONSABILITA DELLA DITTA AFFIDATARIA

La valutazione avverra su base comparativa dei preventivi con il criterio del prezzo complessivo pil
basso, ai sensi dell’art. dell’art. 36, comma 9 bis, del D. Lgs. 50/2016.

Non saranno prese in considerazioni preventivi superiori all'importo indicato dalla Stazione Appaltante.
L"affidatario dovra inviare al Comune di Mantova marca da bollo di Euro 16,00 ai sensi del DPR 462/1972.
| preventivi saranno ricevuti senza alcuna limitazione, rispetto al numero dei proponenti.

CONDIZIONI GENERALI DEL CONTRATTO:
- Cauzione definitiva ai sensi art. 103 del D. Lgs. 50/2016;

- Il possesso dei seguenti requisiti minimi (art. 83 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.), di idoneita
professionale, di capacita economica e finanziaria, di capacita tecnica e professionale:

REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE
Le ditte dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:
Requisiti di idoneita morale
- iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria Artigianato ed
Agricoltura della Provincia in cui I'impresa ha sede, ovvero in analogo registro dello Stato di

appartenenza.
- insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

Requisiti di capacita tecnico-professionale
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- il concorrente deve aver realizzato, senza contestazioni nel triennio antecedente la data di
pubblicazione del presente awviso, servizi analoghi.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
Per la presentazione del preventivo, sulla piattaforma Sintel & necessario allegare la seguente
documentazione, negli appositi campi cosi denominati:
V' “BUSTA AMMINISTRATIVA”:
O Patto diintegrita debitamente sottoscritto;
o Comunicazione ai sensi dell’art. 3, c. 7, della L. 136/2010 (tracciabilitd dei flussi
finanziari);
0 DGUE debitamente compilato e firmato digitalmente;
o Dichiarazione integrativa del DGUE, compilata e firmata digitalmente; -

v/ “OFFERTA ECONOMICA”, indicazione del prezzo offerto rispetto all'importo posto a base di gara,
al netto d’lva.
L'invio dell'offerta & a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni responsabilita
dell’Amministrazione, ove per disguidi elettronici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, I'istanza
non pervenga entro il termine previsto di scadenza. :
Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive, pervenute dopo la scadenza del termine.

CAUSE DI ESCLUSIONE: .

La Stazione Appaltante escludera i concorrenti che non rispettano le prescrizioni contenute nel presente
awiso, fatte salve le regolarizzazioni ammissibili, sulla base della disciplina del soccorso istruttorio di cui
all’art. 83, comma 9, del D. Lgs. n. 50/2016 e s..m.i.

PUBBLICAZIONE AWISO

Il presente awviso verra pubblicato sul profilo del committente nella sezione “Amministrazione
trasparente” sotto la sezione “Bandi di gara e contratti” e all’Albo Pretorio on line del Comune di
Mantova e sul sito di Aria Regione Lombardia/Sintel.

FATTURAZIONE E PAGAMENTI

| pagamenti saranno cosi suddivisi:

- 20% dell'importo totale del servizio alla consegna del piano di comunicazione e coinvolgimento
del progetto;

- 40% dell'importo totale del servizio entro il 31/12/2023 per avvenuta attivita di gestione dei
canali di comunicazione del progetto e realizzazione di n. 2 eventi di coinvolgimento della
cittadinanza;

- 40% dell'importo totale del servizio alla conclusione della prestazione.

La fatturazione dovra essere presentata a seguito dell’espletamento del servizio, previa valutazione
positiva dell’attivita e dei documenti prodotti, con trasmissione di apposita fattura elettronica.

Il pagamento awverra, a seguito di regolare esecuzione della prestazione, tramite emissione di fattura
elettronica ed entro i termini di 30 gg dalla data del ricevimento fattura, ai sensi dell’art.4, comma 4, del
D. Lgs 231/2002 e successive modifiche ed integrazioni.

Condizione per la liquidazione delle fatture sara I'acquisizione da parte dell’Amministrazione Comunale
di certificato di regolarita contributiva in corso di validita. Qualora tale condizione non si verificasse,
I’Amministrazione'sospenderé la liquidazione delle fatture, in attesa di regolarizzazione e avra immediata
facolta di rescindere il rapporto contrattuale.

La fatturazione dovra essere presentata a seguito dell’espletamento del servizio con trasmissione di



apposita fattura elettronica (Codice univoco ufficio: IORSWN)
La casella di riferimento: servizi.educativi@pec.comune.mantova.it
Le fatture emesse dalla Ditta affidataria dovranno riportare in modo completo i seguenti dati:
* Numero di Protocollo della pratica;
= CIG;
* Indicazione della scissione dei pagamenti;
* Determinazione dirigenziale;
= Tipo e quantita del prodotto fornito e del servizio prestato;
* Oneri ed accessori (da specificare tipologia);
* Prezzo unitario al netto di IVA;
* Importo imponibile:
= Importo IVA,
= Totale fattura.

L’Amministrazione procedera d’ufficio a verifiche in ordine alla veridicita delle dichiarazioni espresse nel
DGUE. '

Si precisa che & a carico della ditta affidataria I'obbligo della tracciabilita dei flussi finanziari (art. 3, legge
136/2010), la stessa si impegna a comunicare al Comune di Mantova gli estremi identificativi dei conti
correnti dedicati unitamente alle generalita, codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi ai
sensi dell’art. 3, commi 7 ed 8 della legge 136/2010.

Qualora la ditta non assolva gli obblighi previsti dal citato articolo per la tracciabilita dei flussi finanziari il contratto
si risolve di diritto ai sensi del comma 8 del medesimo art. 3. .

Si procedera all'affidamento solo se la ditta risultera in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle
imposte, tasse e contributi previdenziali (DURC), ai sensi dell'art. 80, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016.

CONTRATTO

Nei confronti della ditta individuata per I'affidamento del servizio sulla base dell’offerta presentata, sara
stipulato apposito contratto le cui spese e oneri inerenti e/o conseguenti la stipulazione sono tutte a
carico del soggetto affidatario. Il contratto sara stipulato ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs.
50/2016, mediante corrispondenza secondo I'uso del commercio, consistente in apposito scambio di
lettere, anche tramite PEC.

PENALI

Il ritardo nel termine di realizzazione delle fasi di attivita rispetto a quanto previsto nel cronoprogramma
e successivi eventuali aggiornamenti approvati dal Responsabile del Procedimento, comporta una penale
pari ad Euro 200,00 per ogni giorno di ritardo. -

La penale non puo superare il 10% dell'importo di contratto, superato tale importo la Stazione
Appaltante pud procedere alla risoluzione del contratto in danno all’Affidatario.

Per ogni altro inadempimento agli obblighi derivanti dal presente Capitolato e/o dall’Offerta tecnica
presentata dall’Affidatario, saranno applicate penalita da € 300,00 ad €1.000,00 per ogni infrazione
contestata ed accertata. La penale & trattenuta in occasione del primo pagamento successivo alla sua
applicazione.

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che danno luogo all’applicazione delle penali di cui al presente
articolo, verranno contestati per iscritto all’Affidatario, il quale avrd 10 giorni per fa pervenire al
Responsabile del Procedimento le proprie controdeduzioni. In assenza di controdeduzioni nei termini
prescritti, ovvero qualora le stesse non siano accogliibili, ad insindacabile giudizio della Stazione
Appaltante saranno applicate le penali a decorrere dall'inizio dell'inadempimento.

La richiesta e/o il pagamento delle penalita di cui al presente articolo non esonera in nessun caso
I’Affidatario dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si & resa inadempiente, fermo restando il
diritto dell’Amministrazione ad ottenere il risarcimento dei maggiori danni subiti.
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CONTESTAZIONI E RISOLUZIONI DEL CONTRATTO

Eventuali rilievi e contestazioni saranno segnalati per iscritto. La ditta potrd fornire le proprie
giustificazioni per iscritto. Il Comune di Mantova, ove non ritenesse valide le giustificazioni, potra
recedere dal contratto.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Denominazione: Comune di Mantova - Servizi Educativi e Pubblica Istruzione - via Conciliazione, 128 -
C.A.P. 46100 Mantova; Indirizzo Internet http://www.comune.mantova.it, . email
pubblicaistruzione@comune.mantova.it.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile del procedimento inerente il presente awviso & il Dirigente Massimo Mazzoli

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, e del D. Lgs. 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e
s.m.i., del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione. In
particolare si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali:

— il trattamento dei dati & necessario per I'espletamento della presente gara d’appalto e la
partecipazione ad essa, ai sensi dell’art. 7 del citato Regolamento UE, comporta da parte dei
concorrenti la prestazione del consenso al trattamento dei propri dati personali nonché la
presentazione della documentazione richiesta dalla vigente normativa e dalla lettera di invito
tramite la funzionalita della piattaforma del mercato elettronico di SINTEL;

— i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della
gara regolata dalla presente lettera di invito:

v' dal personale della Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara o a quello in forza
ad altri uffici che svolgono attivita ad esso attinente;

v" da collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino attivitd di consulenza o
assistenza in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o fini statistici.

Titolare del trattamento & il Comune di Mantova, in qualita di Stazione Appaltante, con sede in Mantova,
Via Roma n. 39. Coordinatore del trattamento dei dati e referente del trattamento & il Dirigente del
Settore Servizi Educativi e Pubblica Istruzione domiciliato per la carica in Mantova, in via Conciliazione,
128.

Ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 679/2016 il Titolare del trattamento ha nominato responsabile
della protezione dei dati (RPD) per il Comune di Mantova la societd ICAR s.r.l., con sede in Reggio
nell'Emilia, vi E. Tedeschi n. 12/F, nella persona dell'avv. Simona Goltara, dati di contatto Telefono: 0376
803074 E-mail: consulenza@entionline.it, PEC: simona.goltara@mantova.pecavvocati.it

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei dati & lo
stesso gestore di Sintel che cura gli adempimenti in ordine alla operativita dei processi di accesso e
utilizzo dei sistemi informatici.

Mantova, 14.07.2022




